
Tastaturschulung, Textverarbeitung mit dem PC » eBook \\ LUYL0H7RW2

Tastaturschulung,
Textverarbeitung mit dem PC

By Sophia u.a. Guter

Europa-Lehrmittel, 2009. Softcover. Book Condition: Neu. Neu
Schnelle Lieferung, Kartonverpackung. Abzugsfähige
Rechnung. Bei Mehrfachbestellung werden die Versandkosten
anteilig erstattet. - Modernes Lehr- und Übungsbuch für
Tastaturschulung und Textverarbeitung. Die Tastaturschulung
ist auch zum Selbststudium geeignet - das 4-farbige Tastatur-
Leitsystem, ausführliche Erklärungen und die mentale
Vorbereitung der Griffwege zu den Tasten sowie Hinweise zur
Sitzhaltung und Anregungen zu Lockerungsübungen
unterstützen die Lernenden beim Tastaturtraining (10-Finger-
Tastschreiben). Alle grundlegenden Textverarbeitungsthemen
werden allgemein eingeführt und mit Hinweisen zum
Programm Word 2007 ergänzt. Die Informationen zur
Tastatur, zu Word, den einschlägigen DIN-Normen, zu
Typografie und Layout, Rechtschreibung und Zeichensetzung
usw. sind durch Symbole gekennzeichnet, die eine klare
Zurordnung. 139 pp. Deutsch.
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Reviews

This composed book is excellent. This really is for all who statte that there had not been a worth reading through. Your
life period will probably be change as soon as you total looking over this ebook.
-- Cheya nne B a r r ows      

The book is fantastic and great. I have go through and i also am certain that i will planning to read through once
more once more down the road. Its been printed in an exceedingly simple way and is particularly simply aEer i
finished reading through this publication through which really changed me, change the way i think.
-- Ha nk Powlowski  
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